UBND XA HAI XUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HAI HOA DPoc 1ap - Twdo - Hanh phic
$6: 95  /Qb-THHHOA Hai Xudn, ngay 29 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém tra ndi bd

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HAI HOA

Can cir Cong van s6 775/SGDDPT-GDTH ngay 12/9/2025 ciia S6 GDPT
tinh Ninh Binh vé viéc hwong dan thwe hién nhiém giao duc tieu hoc nam hoc
2025-2026;

Can cit huong d‘dNn 6 863/SGDDT-VP ngay 19/9/2025 cua So Gido duc va
Dao tao Ninh Binh vé viéc huong dan cong tac Kiém tra noi b6 nam hoc 2025-
2026;

Can cir ké hoach so 92/KH-THHHOA ngay 26 thing 9 nam 2025 cia
truong Tiéu hoc Hai Hoa vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Theo dé nghi cua cua bo phan Chuyén mon.
QUYET DPINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban
Kiém tra nd1 bd cua truong Ti€u hoc Hai Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

bieu 3. Cac Thanh vién Ban Kiém tra nd1 bg, To cong tac, giup viéc Ban
Kiém tra ndi bo truong Ti€u hoc Hai Hoa va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan
can cir Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhdn:

- Phong GDTH-S6 GDDT Ninh Binh;
- UBND xa Hai Xuan;

- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);

- Luu: VT.

Pham Thi Yén
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UBND XA HAI XUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC HAI HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Hoat dong ciia Ban Kiém tra ndi bo trwong Tiéu hoc Hai Hoa
(Kém theo Quyet dinh s6 95/0D-THHHOA ngay 29/9/2025 cua Truong Ban Kiém tra
noi bo truong Tiéu hoc Hai Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché niay quy dinh va hé théng mot sé quy dinh vé nguyén tic hoat
dong kiém tra ndi bo; nhiém wvu, quyén han, trach nhi¢m cua Hi¢u truong nha
truong, trudng ban kiém tra; tiéu chuan, nhiém vu, quyén han cua Truéng Doan
kiém tra; nhiém vu, quyén han cua thanh vién Poan kiém tra, nguoi dugc giao
nhiém vu kiém tra; quyén va nghia vu ctia nha truong; td, bd phan, ¢4 nhan duoc
kiém tra; ké hoach kiém tra; to chirc thuc hién, két qua kiém tra; bao céo két qua
thuc hién cong tac kiém tra; bao cao dinh ky két qua thuc hién cong tac kiém tra
ndi bo.

Piéu 2. Poi twong va pham vi ap dung

Péi tuong 4p dung cua Quy ché nay 1a truong Tiéu hoc Hai Hoa. Céc to
chuyén mon, t6 van phong, lao dong hop dong thudc trudng Tiéu hoc Hai Hoa.

Pham vi 4p dung cta Quy ché nay khong bao gém céac hoat dong kiém tra
thuong xuyén; kiém tra phé duyét quyét toan cta cp trén d6i véi cap dudi;
kiém tra cong tac cong doan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Truong Tiéu hoc Hai Hoa bao gdm: T chuyén mon, Bo phan van phong;

2. Lanh dao trudng bao gdm Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, to trudng to
chuyén mon;

3. Cac to gom: T chuyén mon 1; t6 chuyén mon 2+3; to chuyén mén 4+5;

4. Ban kiém tra ndi bd truong tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa bao gém: Truong
ban, Pho Trudng ban, thanh vién ban kiém tra.

5. Kiém tra ndi bod truong Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa 1a hoat dong kiém tra
cua nha truong dbi véi viée thue hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao, vién
chuc, nguoi lao dong; hoat dong cua cac td, bod phan chuyén moén, bd phan van
thu; cong tac quan 1y cua hi¢u trudng.
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6. Doi tuong kiém tra ndi bo: Lanh dao, vién chuc, nguoi lao dong hoat
dong trong nha truong.

7. “Ngay” va “ngay lam viéc”:

- “Ngay” 1a ngay lién tuc ké ca ngay 1&, ngay nghi theo ché do.

- “Ngay lam viéc” 1a ngay 1am viéc khong ké ngay 1&, ngay nghi theo ché do.
Diéu 4. Nguyén tic hoat dong kiém tra

- Cong tac kiém tra ndi bd chi duoc tién hanh theo ké hoach, hodc dot xuat
khi c6 khiéu nai, td cdo hodc phat hién cé d4u hiéu vi pham phép luat cua trudong
Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa.

- Khi tién hanh kiém tra ndi bo ban hanh quyét dinh kiém tra, Truéng doan
kiém tra, thanh vién Poan kiém tra phai thyc hién theo ding céc quy dinh cua
phéap luat, cac van ban hudng dan thyc hién cua nganh va phai chiu trach nhiém
truée phap luat vé hanh vi, quyét dinh cia minh.

Chuong 11

NHIEM VU QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
TRONG HOAT PONG KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han, trach ciia thii trwéng don vi
1. Nhiém vu

Hi¢u truong nha truong c6 nhi€ém vu kién toan td chirc ban kiém tra noi
bd, bao dam diéu kién hoat dong cho cong tac kiém tra ndi bo; chi dao, xay dung
va phé duyét ké hoach kiém tra; xay dung quy ché kiém tra; ky quyét dinh kiém
tra;

Chi dao t6 chirc kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuét; giam sat
thuc hién ndi dung quyét dinh kiém tra, hoat dong cua bd phan kiém tra ndi bo
va clia cac Poan kiém tra;

Pon dbc va phdi hop voi cac co quan chiic ning cé tham quyén kiém tra,
don doc cac dbi twong kiém tra thuc hién day du, kip thoi cac kién nghi kiém tra
ndi bo tai bio cdo va quyét dinh xtr Iy dd ban hanh

Béao cao, xur 1y cac kién nghi cua cac Poan kiém tra ndi bo; quyét dinh
viéc thay ddi Truéng Poan kiém tra va thanh vién Poan kiém tra khi can thiét;

2. Quyén han

Tb chirc, chi dao viéc thuc hién kiém tra lai khi c6 khiéu nai, t6 cdo hodc
qua cong tac kiém tra ndi bo phat hién c6 nhimg cin ctr cho thiy bién ban, bao
c4o d6 khong chinh xac, khong khach quan hodc phat hién c6 tinh tiét mai.



4

biéu dong, trung tap vién chuc trong nha trudng dé thuc hién viéc kiém
tra. Nhitng vién chirc duoc diéu dong, trung tap chiu su quan ly, chi dao truc
tiép ctia Hiéu truong nha truong

Xem xét, xtr 1y theo tham quyén hodc kién nghi, & xuit co quan c6 tham
quyén xir Iy vi pham cua vién chirc trong nha truong theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

Kién nghi co quan chuc ning bd sung, stra d6i chinh sach, ché do con
thiéu, con co6 nhitng bat cap phat hién qua kiém tra; chi dao nghién ciu,
khac phuc nhitng han ché, vuéng mac qua qua trinh thuc hién cong tac kiém tra noi
bo.

Yéu cau d6i tuong kiém tra cung cip thong tin, tai liéu, bao cdo bang vin
ban, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra; yéu cu bd phan, ca
nhan c6 thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra cung cap thong tin, tai
ligu do.

Ap dung mot trong nhitng hinh thirc trong kiém tra ndi bd, cu thé:

Tam dinh chi hodc kién nghi nguoi ¢6 thim quyén dinh chi viéc lam khi
xét thay viéc lam do6 gay thiét hai nghiém trong dén loi ich cia Nha nudc, quyén
va loi ich hop phap cua nha truong, bo phan, ca nhan.

Kién nghi nguoi c6 thim quyén tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh ky
luat, thuyén chuyén cong tac, cho nghi huu dbi véi ngudi dang cong tac véi co
quan kiém tra nha nuéc hodc dang 1a ddi twong kiém tra néu xét thay viéc thi
hanh quyét dinh d6 gy trd ngai cho viéc kiém tra.

Kién nghi ngudi c¢6 thAm quyén tam dinh chi cong tac va xu 1y ddi véi can
bd, cong chuc, vién chirc cd y can tré viéc kiém tra hodc khong thuc hién yéu
cau, kién nghi, quyét dinh kiém tra.

Quyét dinh xtr Iy theo tham quyén hodc kién nghi ngudi c6 thim quyén
xu ly két qua kiém tra; kiém tra, d6n doc viéc thyc hién quyét dinh xu ly vé
kiém tra.

Quyét dinh thu hdi tién, tai san bi chiém doat, st dung trai phép hodc bi
that thoat do hanh vi vi pham phap luat cta doi tugng kiém tra gay ra;

Giai quyét khiéu nai, to cdo lién quan dén trach nhiém cua Truong doan
kiém tra, cac thanh vién khac ctia Poan kiém tra ndi bo.

Pinh chi, thay d6i Truong doan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra khi
khong dap ung duogc yéu cau, nhiém vu kiém tra hodc ¢6 hanh vi vi pham phap
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luat hodc 1a nguoi than thich véi dbi tuong kiém tra hodc vi 1y do khach quan
khac ma khong thé thuc hién nhiém vu kiém tra.

Chuyén hd so vu viéc vi pham phép lut sang co quan diéu tra khi phat
hién c6 dau hiéu cua toi pham, dong thoi thong béo bang vin ban cho co quan
quan 1y truc tiép nha trudong biét.

Khi thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu
nay, ngudi ra quyét dinh kiém tra phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé hanh
vi, quyét dinh ctia minh.

3. Trach nhiém

Hiéu truong nha truong (ngudi ban hanh quyét dinh thanh 1ap ban kiém
tra nd1 bo, quy ché kiém tra ndi bo, ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc, quyét
dinh kiém tra) 12 nguoi ky bao céo va thong bao két qua kiém tra ndi bo, tong
hop, bao cdo, danh gia két qua kiém tra dinh ky hodc dot xuat khi c6 yéu ciu cua
quan 1y gido duc cap trén; quyét dinh xtr 1y cic sai pham (néu c6) thudc tham
quyén, hodc kién nghi, dé xuét v6i co quan c6 tham quyén xir Iy theo quy dinh
ctia phap lut va chiu trach nhiém trude 1anh dao co quan Gido duc cip trén vé
két qua cta hoat dong kiém tra trong pham vi phan cip quan ly; 1a ngudi chi dao
vi€c 1ap, quan ly, luu trr va st dung hd so cac cudc kiém tra theo ding quy dinh.

Chuong I1I
NHIEM VU QUYEN HAN CUA TRUONG BAN KIEM TRA NOI BO

Dieu 6. Nhiém vu, quyén han cia Trwéng ban kiém tra ng¢i by nha
treong

Truong ban ki€m tra ndi1 bd cd nhi€ém vu, quyén han sau:

1. Giup Hiéu trudng t6 chirc, chi dao, trién khai thuc hién cong tac kiém
tra vi¢c tuan thu phap luat, tinh liém chinh cta lanh dao, cong churc, vién chic
gido duc; giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc chdp hanh cong vu va
bdo v¢ su liém chinh ctia don vi, cong churc, vién chirc trong don vi.

2. T chire, chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong ban kiém tra ndi bd do
minh quan 1y, trién khai thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo Quyét dinh cua
Hiéu trudng; chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé toan bd hoat dong cua ban
phan kiém tra ndi bo do minh quan ly.

3. Chi dao, hudng din vé nghiép vu kiém tra ndi bo trong nha truong

4. Theo ddi, dén dbc, kiém tra, gidm sat hoat dong cua Poan kiém tra
thudc pham vi quan ly by phan dé dam bao thuc hién ding ké hoach va tién do
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kiém tra da duoc phé duyét; tham gia ¥ kién du thao bao cdo két qua kiém tra
truée khi trinh ngudi ra quyét dinh kiém tra.
5. Kién nghi va dé xuat cac giai phap ddi véi nhitng vudng mac phat sinh
qua qua trinh chi dao, thuc hién cong tac kiém tra ndi bo.
Chuong IV
NHIEM VU QUYEN HAN CUA POAN KIEM TRA; TIEU CHUAN VA
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUONG POAN KIEM TRA; NHIEM
VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN POAN KIEM TRA

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Poan Kkiém tra

Poan kiém tra duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Hiéu truéng nha trudng
dé tién hanh kiém tra ndi bod trong nha trrong, c6 nhiém vy, quyén han sau:

1. Trién khai thuc hién kiém tra theo ding quy dinh cua phép luit, cia
nganh vé kiém tra va phai thuc hién kiém tra theo dang ndi dung, doi tuong, thoi
han dé ghi trong quyét dinh kiém tra.

2. Quyén han cta Poan kiém tra dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat va duoc thuc hién thong qua Trudong doan va cac thanh vién Boan kiém tra.

Picu 8. Tiéu chuin va nhiém vu, quyén han ciia Truéng Poan kiém
tra

1. Tiéu chuan ciia Truong Poan kiém tra

- Vién chic duoc Hiéu trudong nha truong ctr lam Trudng Poan kiém tra
phai tor Pho Hiéu trudng tré 1€n, ¢ thoi gian cong tac tai nha trudong tor 5 nam
tré 1én, hodc to trudng t6 chuyén mon di qua 16p boi dudng nghiép vu thanh céap
tinh, c6 tiéu chuén sau:

-Co phém chit dao durc tdt, co y thirc trach nhiém, liém khiét, trung thue,
cong minh, khach quan.

- Am hiéu vé nghiép vu kiém tra; c6 kha ning phan tich, danh gi4, tong
hop nhitng van dé lién quan dén noi dung, linh vuc kiém tra thudc pham vi quan
1y cta nganh.

- Co6 kha nang t6 chure, chi dao cac thanh vién trong Poan kiém tra thuc
hién nhiém vu kiém tra dugc giao.

2. Nhiém vy, quyén han cta Truéong doan kiém tra

a) Truong doan kiém tra ndi bo c¢6 cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh
ctia nha truong va cac quy dinh khac ¢o lién quan, cu thé nhu sau:
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- T chirc xay dung ké hoach tién hanh kiém tra nodi b, trinh nguoi ra
quyét dinh kiém tra phé duyét.

- Cong bd quyét dinh kiém tra.
- Lap va ghi nhat ky chung ctia Poan kiém tra (néu co).
- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong Poan kiém tra.

- T chue, chi dao cac thanh vién Poan kiém tra thuc hién ding ndi1 dung,
pham vi, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra.

- Kién nghi voi nguoi ra quyét dinh kiém tra ap dung céac bién phap theo
tham quyén dé bao dam thuc hién nhiém vu cta Poan kiém tra, cu thé:

+ Yé&u cau doi tugng kiém tra cung cap thong tin, tai li€u, bdo cido bang
van ban, giai trinh vé nhitng van dé lién quan dén noi dung kiém tra;

+ Yéu cau co quan, t0 chtrc, ca nhan c6 thong tin, tai li€u lién quan dén
ndi dung kiém tra cung cap thong tin, tai li¢u do.

+ Quyét dinh niém phong tai liéu ctia d6i twong kiém tra khi c6 cin cit cho
rang c¢6 vi pham phép luat.

+ Tam dinh chi hodc kién nghi ngudi c6 tham quyén dinh chi viéc lam khi
xét thay viéc lam do6 gay thiét hai nghiém trong dén loi ich cia Nha nudc, quyén
va loi ich hop phép cua co quan, t6 chirc, ca nhan.

- Pé nghi Hiéu truong nha truong ban hanh quyét dinh kiém tra lai dbi
tuong kiém tra néu trong qua trinh kiém tra phat hién nhitng bién ban, két luan
ctia cac Doan kiém tra trude d6 khong chinh xac, khong khach quan hodc phat
hién ¢6 tinh tiét méi.

- Kién nghi nguoi c6 thAm quyén tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh ky
luat, thuyén chuyén cong tac, cho nghi huu dbi véi ngudi dang cong tac hodc
dang 1a doi tugng kiém tra néu xét thay viéc thi hanh quyét dinh d6 gay tro ngai
cho viéc kiém tra.

- Kiém tra, theo doi, don dbc viéc thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién
Poan kiém tra; quan 1y cac thanh vién Poan kiém tra trong thoi gian thyc hién
nhiém vu kiém tra; dé nghi ngudi ra quyét dinh kiém tra thay d6i, b sung thanh
vién Poan kiém tra; 4p dung cac bién phap theo tham quyén dé giai quyét cac
kién
nghi ciia thanh vién Poan kiém tra.

- Thong bao két thuc viéc kiém tra truc tiép tai by phan duoc kiém tra cho
ddi tuong dugc kiém tra.
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- T chirc thuc hién viéc xay dung bién ban, bao cdo két qua kiém tra.

- Bdo cdo v&i ngudi ra quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ctua bdo cao do.

- Lap va ban giao hd so kiém tra (néu can)

Pi¢u 9. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Poan kiém tra
Trong qué trinh kiém tra ndi bo, thanh vién Poan kiém tra c6 nhiém vu quyén
han sau:

1. Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua Trudéng Poan kiém tra, bao
cdo Trudng doan kiém tra vé két qua thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

2. Trong qua trinh kiém tra néu can cac thong tin, tai liéu lién quan dén
ndi dung kiém tra, cic thanh vién Poan kiém tra phai dé xuét v6i Truong doan
1ap phiéu yéu cau ddi tugng kiém tra cung cip.

3. Kién nghi Truéng doan kiém tra ap dung cac bi¢n phap thudc nhi¢m vy,
quyén han ctia Truéng doan kiém tra theo quy dinh cua phap luat va quy dinh tai
khoan 2 Piéu 14 ctia Quy ché nay.

4. Khi thuc hién kiém tra néu phat hién sai sot cua ddi tuong kiém tra, cac
thanh vién Poan kiém tra phai phan anh ngay véi Truong doan va kién nghi bién
phép xu 1y.

5. Tung thanh vién Poan kiém tra phai lap bién ban lam viéc, bién ban chi
tiét két qua kiém tra theo timg nodi dung coéng viéc dd duoc phan céng véi nguoi
dai dién cua ddi tuong kiém tra dé xac nhan két qua kiém tra va phai chiu trach
nhiém vé tinh xé4c thue d6i voi cac ndi dung da ghi trong bién ban kiém tra. Kién
nghi viéc xur Iy nhirg van dé c6 lién quan dén ndi dung kiém tra.

7. Tham gia xay dyng bién ban, du thao bao céo két qua kiém tra, ky nhat
ky Poan kiém tra.

8. Thyc hién cac cong viéc khac lién quan dén cudc kiém tra khi duoc
Trudng doan giao.

Chuong V
QUYEN VA NGHIA VU CUA BO PHAN, CA NHAN PUQC KIEM TRA

Pi¢u 10. Quyén ciia bd phén, ca nhan dwoc Kiém tra

T, bd phan, ca nhan duoc kiém tra co cic quyén sau day:

- Giai trinh vé nhiing van d¢ lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Bao luu y kién trong bién ban kiém tra.
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- Tir chbi cung cép thong tin, tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém
tra, thong tin, tai li€u thuoc bi mat Nha nudc, trir trudng hop phéap luat c6 quy
dinh khac.

- Khiéu nai v6i nguoi ra quyét dinh kiém tra vé quyét dinh, hanh vi cua
Truong doan kiém tra, thanh vién Poan kiém tra, nguoi dugc giao nhiém vu
kiém tra khi co can ctr cho rang quyét dinh, hanh vi d6 14 trai phap luat; khiéu
nai voi Hiéu trudong nha trudng cd thim quyén vé bao céo két qua kiém tra,
quyét dinh xtr 1y vé kiém tra khi c6 cin ctr cho rang bao cdo d6 1 trai phap luat.

- Yéu cau boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

- T6 céo hanh vi vi pham phap luat ctia Hiéu trudong nha truong, Trudng
doan, thanh vién Poan kiém tra, nguoi duge giao nhiém vy kiém tra.

Piéu 11. Nghia vu ciia t6, bd phin, ca nhan dwoc kiém tra

T, bd phan, ca nhan dugc kiém tra co cac nghia vy sau day:

- Chép hanh quyét dinh kiém tra.

- Cung cép kip thoi, ddy du, chinh xac cac thong tin, tai liéu lién quan dén
ndi dung kiém tra theo yéu cau cua ngudi ky quyét dinh kiém tra, Trudng doan,
thanh vién Doan kiém tra, nguoi dugc giao nhi¢m vu kiém tra va phai chiu trach
nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua thong tin, tai li¢u da
cung cap.

- Ky bién ban kiém tra theo quy dinh cta phép lut.

- Chép hanh, thyc hi¢n dang yéu cau, két luan kiém tra, quyét dinh xtr 1y
ctia ngudi ky két luan kiém tra, Trudong doan kiém tra, nguoi duoc giao nhiém
vu kiém tra; bao cdo viéc thuc hién véi co quan da ra két luan kiém tra va co
quan quan 1y truc tiép.

Chuong VI
KE HOACH KIEM TRA

Piéu 12. Lap ké hoach kiém tra hang nim, ké hoach tién hanh kiém
tra

Hi¢u truéng xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc, gui cac t6
truong to chuyén mon, t6 vian phong, truong bd phan trong nha truong (Pdu
nam hoc).

Can ¢t hudng dan cua cac cip vé cong tac kiém tra va ké hoach kiém tra
ndi bd nam hoc, tién hanh 1ap ké hoach kiém tra mdi cudc

Piéu 13. Piéu chinh ké hoach kiém tra



10

K& hoach kiém tra nim da dugc Hiéu truong nha truong ky nhan theo dé
nghi cia trudéng ban kiém tra ndi bd 1a co s& dé hé théng kiém tra ndi bd nha
truong trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hi¢n néu c6 nguyén nhan chu
quan, khach quan phai diéu chinh lai ké hoach nam thi hé théng kiém tra noi bo
thuc hién danh gia, néu 10 ly do, b4do cdo Hi€u trudng nha truong (nguoi duyét
ké hoach kiém tra) xem xé&t, phé duyét, diéu chinh. K& hoach kiém tra nodi bd
duoc diéu chinh phai dam bao tranh trung lip vé ddi twong, ndi dung, thoi ky
kiém tra

Picu 14. Xir Iy trung lip trong Kiém tra

Truong hop ké hoach kiém tra c6 su trung lap vé dbi tuong, ndi dung,
thoi ky kiém tra voi co quan Gido duc cip trén, Kiém toan Nha nudc, Thanh tra
S&, Thanh tra hanh chinh thi truong Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa khong tién hanh
kiém tra d6i twong ndy. Truong hop trung lip ddi twong nhung khac ndi dung
hodc chi trung lap mot phﬁn ndi dung, mat phﬁn thot ky kiém tra thi van thuc
hién kiém tra d6i voi nhirng ndi dung hodc mat phén ndi dung, mot phﬁn thot ky
kiém tra khong bi tring lip.

Chuwong VII
THU'C HIEN KIEM TRA

Picéu 15. Quyét dinh Kkiém tra

1. Hoat dong kiém tra noi bo chi duoc tién hanh khi c6 quyét dinh cia
Hiéu truéng nha trudng c6 thAm quyén.

2. Can ctr ké hoach kiém tra ndi bd da duoc phé duyé¢t, Hiéu trudng
truong Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa ban hanh quyét dinh kiém tra, chi dao va to
chirc thuc hién kiém tra.

3. Trudng hop do yéu cau cua cong tac quan 1y hodc phat hién co quan, to
chtrc, c4 nhan c6 ddu hiéu vi pham phép luat, theo yéu cau cta viéc giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, Hiéu truong trudng Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa ky quyét dinh
kiém tra dot xuét va chi dao trién khai thuc hién.

4. Quyét dinh kiém tra phai giri cho dbi twong kiém tra; co quan cap trén
truc tiép quan ly doi tuong kiém tra; bo phan, ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu kiém tra.

Diéu 16. T6 chirc kiém tra

1. Khi thuc hién kiém tra ndi bd, cac Poan kiém tra, cac thanh vién doan
kiém tra c6 trach nhiém thuc hién ding cic quy dinh cta phap luat ¢ lién quan
va cac qui dinh, quy trinh cia Bo Gido duc vé kiém tra ndi bd truong hoc.
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2. Poan kiém tra khong duoc tu y mo rong ndi dung, ddi tuong va kéo dai
thoi gian kiém tra. Trudng hop can thiét phai duoc nguoi ky quyét dinh kiém tra
c6 quyét dinh bo sung theo quy dinh ctia phap luat.

3. Poan kiém tra sau ké thira két qua cua Poan kiém tra truéc. Chi kiém
tra nhitng noi dung ma Poan kiém trudc chua kiém tra hoic két qua kiém tra
chua dang. Trude khi c6 két qua kiém tra lai, phai trao d6i v6i Poan kiém tra
trude (néu can thiét).

4.Co quan Gido duc thuc hién kiém tra co trach nhiém dén déc déi
tugng duogc kiém tra thuc hién day du, kip thoi cac bao cdo, kién nghi kiém tra da
cong bo.

Pi¢u 17. Thoi han giri va cong bo quyét dinh kiém tra

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh, quyét dinh kiém
tra phai duoc gti cho ddi twong kiém tra, trir truong hop kiém tra dot xuét.

Khi nhan dugc quyét dinh kiém tra nhung vi 1y do bat kha khang nhu
thién tai, dich hoa..., chua thé thuc hién duoc theo ding quyét dinh kiém tra, thi
dbi twong kiém tra c6 vin ban gui ngudi ban hanh quyét dinh kiém tra dé nghi
thay do6i ngay thyc hién.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
thay d6i thoi gian kiém tra, nguoi ban hanh quyét dinh kiém tra phai thong bao
bang vian ban cho ddi tugng dugc kiém tra biét vé viéc chap nhan hay khong
chép nhén viéc thay d6i thoi gian kiém tra.

2. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy ban hanh, Quyét dinh kiém tra phai
duoc cong bo.

Pi¢u 18. Thoi han kiém tra, gia han kiém tra

1. Thoi han thuc hién mot cudce kiém tra ndi bo duoc tinh tir ngay cong bd
quyét dinh kiém tra dén khi két thuc viéc kiém tra tai don vi dugc kiém tra,
khong ké ngay 18, ngay nghi.

2. Thai han thue hién mot cude kiém tra.

Thoi han thuc hién mot cude kiém tra ndi bd khong qué 01 ngay lam viéc.

3. Gia han thoi gian kiém tra: Viéc gia han thoi gian kiém tra chi duoc
thuc hién trong truong hop thdi han quy dinh trong quyét dinh kiém tra da ban
hanh chua quéa thoi han kiém tra theo quy dinh va thoi gian gia han chi duoc
phép trong khoang thoi gian con lai ciia thoi han kiém tra.

Diéu 19. Thong tin, bio cdo trong qua trinh thyc hién kiém tra
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1. Bao cao cua thanh vién Poan kiém tra

Trong qua trinh ki€m tra, cdc thanh vién, nhém trudong (néu cd) thudc
Doan kiém tra c6 trach nhi¢m thuong xuyén bdo cao Truong doan ve tinh hinh,
ket quéa cong viéc dugc phan cong va nhitng van dé can xin y kién chi dao.

2. Bao cdo cua Truéng Poan ki€ém tra

Dinh ky hang tuan (néu nguoi ra quyét dinh kiém tra c6 yéu cau), Trudng
doan kiém tra c6 trach nhiém bao cdo ngudi ra quyét dinh kiém tra: Tinh hinh,
két qua kiém tra, nhitng thuan loi, khé khin, nhiing noi da va dang lam viéc, ndi
dung, két qua kiém tra, nhitng van dé can phai xin y kién chi dao va ké hoach
tuan tiép theo. Trudng hop trong qua trinh kiém tra phat sinh khé khan, vudng
mic vuot qua kha ning va thim quyén, Trudéng doan kiém tra c6 trach nhiém
bo cdo kip thoi voi truong Ban kiém tra NB va nguoi ra quyét dinh kiém tra xin
y kién chi dao, xtr Iy.

Piéu 20. Bién ban kiém tra; bao cio két qua kiém tra; thong bao két
qua kiém tra

1. Bién ban kiém tra ndi bd phai phan anh day du két qua, ndi dung da
kiém tra; danh gia viéc thuc hién ctia ddi tuong duoc kiém tra vé cac ndi dung
da kiém tra; xac dinh rd tinh chat, muc do vi pham, nguyén nhan, trach nhi¢m
cua co quan, don vi, ca nhan c6 hanh vi vi pham (néu c0); cac kién nghi, bién
phap xtr 1y.

Trong thdi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay két thic cudc kiém tra, Bién
ban kiém tra phai duoc ky va phai giri cho nguoi phu trach cong tac kiém tra ndi
bo.

Truong hop trude khi 1ap bién ban kiém tra phat sinh nhitng van dé vudng
mac vé co ché, chinh sach, cac truong hop trong qua trinh kiém tra da phat sinh
vudng mic va phai xin ¥ kién cua Hiéu truong ban hanh quyét dinh hodc vi Iy
do khach quan din dén cham lap bién ban kiém tra thi Truong doan kiém tra
phai thong bao bang vin ban 1y do cham 1ap bién ban gui cho ddi tuwong kiém tra
va bao cdo nguoi ra quyét dinh kiém tra xin y kién chi dao, xtr 1y.

2. Béo cao két qua kiém tra, thong bao két qua kiém tra
Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic cudc kiém tra, Truong doan
kiém tra phai lap bao cao két qua kiém tra, thong qua Trudng ban kiém tra ndi
bo, nguoi duoc giao nhiém vy gidm sat Boan kiém tra (néu co) choy kién truéc
khi trinh nguoi ban hanh quyét dinh kiém tra.

3. Thong qua du thdo bién ban kiém tra, du thao bao céo két qua kiém tra,
Du théo bién ban kiém tra, du thao bdo céo két qua kiém tra phai dugc thong
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qua cac thanh vién trong Poan kiém tra. Trong qué trinh tham gia x4y dyng vé
ndi dung du thdo bién ban kiém tra, y kién cta cac thanh vién Doan kiém tra
phai dugc phan anh vao bién ban cudc hop thong qua dy thao bién ban tong hop
két qua kiém tra va dugc luu trong hd so kiém tra.

Biao cdo két qua kiém tra trinh nguoi ra quyét dinh kiém tra phai co day
du ¥ kién tham gia bang van ban ctia cac thanh vién trong Poan kiém tra. Y kién
khac nhau gitta cic thanh vién Poan kiém tra voi Trudng doan vé ndi dung bao
céo két qua kiém tra phai dugc phan anh vao ndi dung bao céo két qua kiém tra.

4. Truong hop cac thanh vién Poan kiém tra c¢6 ¥ kién khac nhau vé noi
dung du thao bién ban kiém tra, du thao bao céo két qua kiém tra thi Trudng
doan kiém tra quyét dinh ndi dung bién ban kiém tra, bao cao két qua kiém tra,
du thao két luan kiém tra va chju trach nhiém trudc phap luat, truéc nguoi ra
quyét dinh kiém tra vé quyét dinh ctia minh.

Diéu 21. Bo cdo va thong bio két qua kiém tra

Cham nhat 13 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc béo céo két qua kiém
tra, Hiéu trudng nha truong (nguoi ra quyét dinh kiém tra) phai thong bao két
qua kiém tra. Truong hop can thiét c¢6 thé uy quyén cho ngudi dai dién hop phap
ctia minh thong bao két qua kiém tra.

Pi¢u 22. Ban giao ho so kiém tra

1. Trong thdi han 02 ngay ké tir ngay ban hanh bao cdo két qua kiém tra
hozc vin ban chi dao ctia ngudi co tham quyén Trudng doan kiém tra co trach
nhiém hoan chinh viéc sép xép, 1ap danh muc ho so va td chirc ban giao ho so
kiém tra cho ban kiém tra ndi bd nha trudong (nguoi duge giao nhiém vu luu trir)
dé thuc hién viéc luu trit theo ché d6 quy dinh.

2. Viéc ban giao hd so kiém tra phai duoc 1ap thanh bién ban va hd so ban
giao phai bao gdm toan bo céc tai liéu c6 lién quan dén mdi cude kiém tra.
Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN KIEN NGHI KIEM TRA

Piéu 23. Trach nhiém cia Hiéu truéng nha truong trong viéc to chirc
thue hién bao cdo, kién nghi kiém tra

Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh bao cdo két qua
kiém tra, Hiéu trudong nha truong phai xem xét, xir 1y kién nghi trong bao cao
két qua kiém tra va c6 trach nhiém:

1. Ra quyét dinh theo thdm quyén dé xu 1y ddi voi cac to, bd phén, ca
nhan c6 hanh vi vi pham va t6 chirc thuc hién quyét dinh xir 1y do.
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2. Hiéu trudng truong tién hanh cac bién phap xir 1y d6i voi to, bo phan ca
nhan ¢6 hanh vi vi pham va bao cdo két qua thuc hién cac yéu cau do.

3. Ap dung céac bién phap theo thim quyén dé chan chinh, khic phuc so
hd, yéu kém trong coéng tac quan 1y hodc kién nghi co quan nha nudc co thim
quyén stra doi, bd sung, hoan thién co ché, chinh sach, phap luét.

Pi¢u 24. Pon doc thue hién kién nghi kiém tra

1. Hét thoi han quy dinh tai bao cdo kiém tra ma d6i tuong duoc kiém tra
chua c6 bao cao hodc dd co bao cdo phan hdi nhung thuc hién chua day du thi
co quan Gigo duc ¢6 van ban don ddc, yéu cau dbi tugng kiém tra thue hién day
du két luan, kién nghi, quyét dinh xr Iy va giri bdo cao dung thoi gian qui dinh.

Truong hop t6, bd phan,.., ca nhan 1 dbi tuong kiém tra cd y khong thuc
hién hodc Hiéu trudng truong Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa, co quan quan 1y truc
tiép ddi tuong kiém tra thiéu trach nhiém hodc cd tinh bao che thi tuy theo tinh
chat, muc do vi pham ma b1 xu 1y ky luét, xt phat hanh chinh hodc truy ctru
trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luét.

Chuong IX
CHE PO THONG TIN BAO CAO

Picéu 25. Thoi ky bao cio va thoi han giri bio cio

Dinh ky truong Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa phai tong hop, 1ap béo céo két
qua thuc hién cong tac kiém tra ndi bd guri co quan cip trén truc tiép bao gdm
(bao c4o hoc ky I, bao cao tong két nim) theo hudng dan cua UBND xa Hai
Xuan va S6 GDDT tinh Ninh Binh.

Truong Tiéu hoc Tiéu hoc Hai Hoa hoan thanh va gti bao céo két qua
thue hién cong tac kiém tra ndi bo cho co quan cép trén theo quy dinh.

Piéu 26. Hinh thirc va ndi dung bao cio
Hinh thtrc bao cdo phai bang vin ban va giri qua gmail

Chuong X
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng

Cac céa nhan trong ban kiém tra ndi bd dugc dé xuat khen thudng 1€n cap
trén khi hoan thanh xuat sac nhi€ém vu duoc giao.

Tap thé nha truong lam tbt cong tac kiém tra nodi bd duge Hiéu truong dé
xut 1én cip trén dé nghj khen thuong.

Piéu 28. Ky luat
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Cac ca nhan/bd phan tuy theo murc dd vi pham s& phai chiu cac hinh thirc

ky luat theo quy dinh ctia phap luat.
Chuwong XI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. T6 chirc thue hién

Ban Kiém tra noi bo truong Tiéu hoc Hai Hoa c6 trach nhiém hudng dan,
trién khai thuc hién Quy ché nay trong pham vi trach nhiém ctia minh.

Picu 30. Bao cio thuc hién

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, Ban kiém tra ndi bd truong Tiéu
hoc Hai Hoa s& nghién ctru stra doi, bd sung cho phi hop véi tinh hinh thyc té
cta don vi va béo cdo vé S& GDDT./.
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